www.klinik-hellweg.de '

KLINIK AM HELLWEG

WIR SUCHEN SIE:
MITARBEITER SCHREIBDIENST/
AUFNAHMESEKRETARIAT

(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit, ab sofort

Die Rehaklinik Klinik am Hellweg in Bad Sassendorf ist ein fiihrendes
Reha-Zentrum fiir orthopadische Rehabilitation.

Wir verfiigen liber langjdhrige Erfahrung und vielfltige diagnostische und
therapeutische Behandlungsmdglichkeiten.

Sie suchen ein interessantes, vielseitiges Aufgabengebiet?

Sie arbeiten gerne in einer offenen, herzlichen Atmosphare?

Dann verstdrken Sie unser Team - am besten ab sofort...

IHR AUFGABENBEREICH UMFASST U.A.:
- Durchfiihrung, Erfassung und Nachbereitung von
Patientenaufnahmegesprachen
- Schreiben und Korrigieren medizinischer Texte/Berichte
- Administrative Tatigkeiten und datenschutzkonforme Aktenarchivierung
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

IHR PROFIL: Schicken Sie ihre aussagefahige Bewerbung mit moglichem
- Abgeschlossene Ausbildung zum medizinischen Fachangestellten, Eintrittsdatum und Gehaltsvorstellung an: bewerbungen @wgzh.de.
Kaufmann fiir Biirokommunikation (m/w/d) oder mehrjdhrige Erfahrung Oder nutzen Sie einfach unser Bewerbungsportal: www.wgzh.de.
im medizinischen Schreibdienst
- Sicherim Umgang mit EDV - besonders mit den gdngigen Klinik am Hellweg GmbH
MS-0ffice-Programmen Herrn Thomas Meierfrankenfeld (Verwaltungsleiter)
- Gute Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur sowie sichere Personalwesen
Beherrschung der deutschen Orthografie KaiserstraRe 14, 59505 Bad Sassendorf

- Erfahrung im Schreiben nach Phonodiktat und sehr gute
schreibtechnische Fahigkeiten
- Freude an direktem Kontakt zu Menschen sowie eine hohe
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