www.klinik-hellweg.de

KLINIK AM HELLWEG

WIR SUCHEN SIE:
MITARBEITER
REZEPTION

(m/w/d) unbefristetin Voll- oder Teilzeit, ab sofort

Die Rehaklinik Klinik am Hellweg in Bad Sassendorfist ein fiihrendes
Reha-Zentrum fiir orthopddische Rehabilitation.

Wir verfiigen iiber langjahrige Erfahrung und vielfdltige diagnostische und
therapeutische Behandlungsmdglichkeiten.

Sie suchen ein interessantes, vielseitiges Aufgabengebiet?

Sie arbeiten gerne in einer offenen, herzlichen Atmosphare?

Dann verstdrken Sie unser Team - am besten ab sofort.

- Eigenverantwortlicher Empfang und Betreuung von Patienten,
Praventionsgdsten und Besuchern

- Entgegennahme und Vermittlung von Telefongesprachen

- Anfertigung der Patientenunterlagen sowie die Organisation der Abreise

- Kassenfiihrung und -abrechnung

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben des kaufmannischen Bereiches

- Abgeschlossene Ausbildung als Hotelfachfrau, kaufm. Angestellte oder
Kauffrau im Gesundheitswesen (m/w/d) mit einschldgiger Berufs-
erfahrung im Rezeptionsbereich (idealerweise im Gesundheitswesen)

- Flexibilitat bzgl. der Arbeitszeiten
(u. a. Dienst am Samstag Vormittag, ca. 1 x im Monat)

- Sichere und souverdne Kommunikationsfahigkeit

- Einsatzbereitschaft, Durchsetzungsvermdgen, Zuverldssigkeit und eine
ausgeprdgte Kundenorientierung

- Gute Kenntnisse im Umgang mit den gdngigen MS-Office-Programmen

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Schicken Sie ihre aussagefahige Bewerbung mit mdglichem
Eintrittsdatum und Gehaltsvorstellung an: bewerbungen @wgzh.de.
Oder nutzen Sie einfach unser Bewerbungsportal: www.wgzh.de.

Klinik am Hellweg GmbH

Herrn Thomas Meierfrankenfeld (Verwaltungsleiter)
Personalwesen

KaiserstralRe 14, 59505 Bad Sassendorf
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