KLINIK AM HELLWEG
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Wir sind eine Orthopddisch-Unfallchirurgische Rehabilitationsklinik mit Spezieller Schmerztherapie, AHB-, ABMR- und
BGSW-Klinik mit insgesamt 239 Betten. Unsere medizinische, therapeutische und pflegerische Kompetenz liegt
schwerpunktmalig bei der erfolgreichen Rehabilitation nach Operationen von Knie- und Hiiftgelenken, Wirbelsaulen-
eingriffen, schweren Unfallverletzungen und Amputationen. Zudem werden im Rahmen des schmerztherapeutischen
Schwerpunktes chronische Schmerzpatienten nach multimodalem Ansatz behandelt

Wir suchen fiir die Zeiteinteilung/Therapiedisposition ab sofort einen

Mitarbeiter in der stationaren Terminierung (m/w/d)

- in Vollzeit -

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.:

* Zeitnahe Erstellung der Therapiepldne fiir die Patienten nach &rztlicher Verordnung (Terminplanung, Offnen von
Therapiezeiten, Sperren von Urlauben, Vertretungsplanung erkrankter Therapeuten, Organisation und Disposition von
zusdtzlichen Patiententerminen, Bearbeitung der Tagesplane der Behandler etc.)

e Intensive Zusammenarbeit mit den verschiedenen Berufsgruppen zur Erfiillung einer optimalen Einsatzplanung, einschl.
zeitnaher Rapportbearbeitung der Tagespldane der Therapeuten

Ihr Profil:

e Kaufm. Ausbildung, z.B. als Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen, oder als Medizinische/-r Fachangestellte/-r

e Erfahrungen in der Arbeit im klinischen Bereich und im Gesundheitswesen sind wiinschenswert

e Sehr gute Auffassungs- und Koordinationsfahigkeit sowie Teamfahigkeit, Engagement, Flexibilitat und Belastbarkeit
* Gute Kenntnisse im Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen

* Wir legen Wert auf vollstandigen Corona-Impfschutz

Unser Angebot an Sie:

e Werden Sie Teil unseres kompetenten und engagierten Klinikteams und lernen Sie innerhalb einer zielgerichteten
Einarbeitung Ihr vielseitiges Aufgabengebiet kennen.

e Profitieren Sie von einem umfangreichen Paket an Sozialleistungen, wie z.B. Bezuschussung zur Altersvorsorge
und/oder Berufsunfahigkeitsversicherung, MalRnahmen zur Gesundheitsforderung, JobRad und attraktive Vergiin-
stigungen.

e Dariiber hinaus unterstiitzen wir Sie gerne bei Ihren individuellen Fort- und Weiterbildungen und ermdglichen Ihnen
u.a. anhand von flexiblen Arbeitszeitmodellen und der Nutzung eines Arbeitszeitkontos eine ideale Vereinbarkeit
von Familie und Beruf.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Bitte nennen Sie uns innerhalb Ihres Bewerbungsschreibens Ihre
Gehaltsvorstellung, den gewiinschten Stundenumfang und Ihren méglichen Eintrittstermin.

Richten Sie Ihre Bewerbung an: bewerbungen @wgzh.de.

Oder nutzen Sie unser Bewerbungsportal: www.wgzh.de.
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Besuchen Sie uns auch im Internet: www.klinik-hellweg.de




